Инструкция редактирования практик обучающихся (кроме бакалавров очной формы) после проведения приказа (2021)
После создания списочного приказа «О направлении на практику за пределами ОУ» для автоматического заполнения практик студентов (бакалавры только заочная форма + магистранты все формы обучения + колледж) данными из приказа (организация, фактическое место прохождения практики) необходимо отредактировать практики студентов. 
Для этого:

1. С помощью инструмента «лупа» открыть свою кафедру 
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2. Далее, открыть  вкладки Студенты, Группы, выбрать нужную группу
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3. Открыть вкладку Практики. Фильтрами выбрать нужную практику у всех студентов группы,  задав:
· курс практики;
· вид практик;
· тип практики.
   Нажать на кнопку «Применить»
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4. Выделить всех студентов, нажать на ссылку «Редактировать практики»
[image: image4.png]Toynna crygenTos: M-3KB-19 | 2 kypc 38.04.01 OKoHOMMH4eCKan G630MaCHOCTE FOCYAAPCTEA W GWaKeca (AM, BO ®FOC 2013)
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5. Проставить чек-бокс «На основании приказа», выбрать параграф приказа
[image: image5.png]PepakTuposatue sanucu o npakTuke

Mpacraa
32 npegenaww O

Ha ocHosaHiM npikasa

aparpad npyasa *

(Tparpam Net, Crvcounen npukas «O ranpasnern a npakTiky 3 npege| )
 Tiaparpat) Ne, Criicousii npieas «O Hanpasnen Ha npaxTiey 5a OY» Ne1i0610-04 o 06.10.2020
* Maparpach Ne1, CivicouHAIA NDUKa3 «O HATIDAETIEHAN Ha MPaKTIKY 3 nipeaenanu OY» Ne18/2005-04 or 29.06.2020





6. Сохранить

7. В следующем окне нажать на кнопку «Сохранить»
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Результат.  В рассматриваемом примере всем студентам группы в личные карточки автоматически добавлены данные из приказа о преддипломной практике: 
· руководитель практики от ОУ;
· организация;
· фактический адрес прохождения практики.
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