
Аннотация 

Рабочей программы практики 
 

Вид практики Производственная практика (преддипломная) 

Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 144 час. / 4 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Стационарная –в университете / профильной организации 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Закрепление основных видов профессиональной 

деятельности, на которые ориентирована программа, 

связанных с будущей профессиональной деятельностью и 

направленных на формирование, закрепление, развитие 

компетенции специальности для готовности к решениям 

профессиональных задач. Систематизация, обобщение, 

углубление знаний и умений, формирование у обучающихся 

общих и профессиональных компетенций, приобретение 

практического опыта в рамках профессиональных модулей, 

подготовка к разработке выпускной квалификационной 

работы (ВКР) в соответствии с избранной темой и планом, 

согласованным с руководителем ВКР. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 

практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма 

выполнения инд. задания 

Ознакомление с общей 

информацией об организации. 

Сбор, обработка, анализ 

информации в соответствии с 

индивидуальным заданием, 

темой и планом выпускной 

квалификационной работы. 

Подготовка отчета, 

систематизация материалов для 

выпускной квалификационной 

работы 

Отчет ч. 4 

Аналитическая справка 

Решение практического 

кейса 

Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Договор о прохождении практики с профильной 

организацией (если место практики – профильная 

организация) 
Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 



 индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1.Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 
применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

Основная учебная литература. 

1. Стародубова, Г. В. Уголовно-процессуальные акты [Текст] : Учебное пособие Для СПО / 

под   ред.   Стародубовой    Г.В.    -    3-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    477 

с. https://urait.ru/bcode/467053 

2. Чурилов, А. Ю. Юридическое делопроизводство [Электронный ресурс] : Учебное пособие 

Для СПО /   Чурилов   А.   Ю.   -   2-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   202 

с. https://urait.ru/bcode/467316 

3. Бурлака, С. Н. Юридическое делопроизводство [Текст] : учебное пособие / С. Н. Бурлака ; 

М-во науки и высш. образования Рос. Федерации, Урал. гос. экон. ун-т. - Екатеринбург : 

Издательство УрГЭУ, 2018. - 125 с. http://lib.usue.ru/resource/limit/ump/19/p491677.pdf (35 

экз.) 

4. Власов, А. А. Гражданский процесс [Электронный ресурс] : Учебник и практикум Для 

СПО / Власов А. А. - 9-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 470 

с. https://www.biblio-online.ru/bcode/449549 

5. Зуева, Л. Ю. Административное право. Судопроизводство по делам об обязательном 

судебном контроле [Текст] : Учебное пособие Для СПО / Зуева Л. Ю. - Москва : Юрайт, 

2020. - 171 с. https://urait.ru/bcode/456220 

6. Манова, Н. С. Уголовный процесс [Электронный ресурс] : Учебное пособие Для СПО / 

Манова Н. С., Францифоров Ю. В. - 12-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 244 

с. https://www.biblio-online.ru/bcode/448516 

7. Рябцева, Е.В. Организация и осуществление кодификации законодательства в суде 

[Электронный ресурс] : Учебное пособие для среднего профессионального образования : 

Среднее профессиональное образование / Российский государственный университет 

правосудия. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2018. - 64 

с. http://new.znanium.com/go.php?id=1007482 

8. Бялт, В. С. Документационное обеспечение управления. Юридическая техника [Текст] : 

Учебное пособие Для СПО / Бялт В. С. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 103 

с. https://urait.ru/bcode/455172 

9. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия ; Российский государственный университет 

правосудия. - 2. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2020. - 

219 с. http://znanium.com/catalog/document?id=364408 

10. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс] : Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : 

Издательство Юрайт, 2019. - 325 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/442211 

11. Мамыкин, А.С. Организационно-техническое обеспечение деятельности судов [Текст] : 

Учебное пособие / Российский государственный университет правосудия ; Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2017. - 236 с. http://znanium.com/catalog/document?id=335648 

http://lib.usue.ru/
https://urait.ru/bcode/467053
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12. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия ; Российский государственный университет 

правосудия. - 2. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2020. - 

219 с. http://znanium.com/catalog/document?id=364408 

13. Беляева, Т. М. Информационные технологии в юридической деятельности [Текст] : 

Учебник и практикум Для СПО / Беляева Т. М., Кудинов А. Т., Пальянова Н. В., Чубукова 

С. Г.   ;   отв.   ред.   Чубукова   С.   Г.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   314 

с. https://urait.ru/bcode/450952 

14. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Текст] : 

Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 325 

с. https://urait.ru/bcode/455596 

15. Полякова, Т. А. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности 

[Текст] : Учебник и практикум Для СПО / Полякова Т. А., Стрельцов А. А., Чубукова С. 

Г., Ниесов В. А. ; отв. ред. Полякова Т. А., Стрельцов А. А. - Москва : Юрайт, 2020. - 325 

с. https://urait.ru/bcode/451933 

16. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс] : Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : 

Издательство Юрайт, 2019. - 325 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/442211 

17. Андрюшечкина, И. Н. Правовая статистика [Электронный ресурс] : Учебник и практикум 

Для СПО / Андрюшечкина И. Н., Ковалев Е. А., Савюк Л. К., Бикбулатов Ю. А. ; под общ. 

ред. Савюка Л.К. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 410 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/449555 

18. Попаденко, Е. В. Судебная статистика [Электронный ресурс] : Учебное пособие Для СПО 

/ Попаденко Е. В. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 206 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/446753 

19. Афанасьев, С. Ф. Исполнительное производство [Электронный ресурс] : Учебник и 

практикум Для СПО / Афанасьев С. Ф., Исаенкова О. В., Борисова В. Ф., Филимонова М. 

В. ; под ред. Афанасьева С.Ф., Исаенковой О.В. - 5-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 

2020. - 410 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/449531 

20. Мамыкин, А.С. Исполнительное производство [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия. - 1. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2018. - 151 с. http://znanium.com/catalog/document?id=335651 
21. Решетникова, И.В. Исполнительное производство [Текст] : Учебник / Арбитражный суд 

Уральского округа ; Уральский государственный юридический университет. - 1. - Москва 
:        ООО         "Юридическое         издательство         Норма",         2018.         -         224 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=363546 

22. Исполнительное производство [Электронный ресурс] : [учебное пособие] / И. В. 

Решетникова [и др.] ; отв. ред. И. В. Решетникова. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : 

Норма: ИНФРА-М, 2019. - 224 с. https://new.znanium.com/catalog/product/982114 

Дополнительная учебная литература. 

1. Божьев, В. П. Правоохранительные и судебные органы [Текст] : Учебник Для СПО / 

Божьев В. П. [и др.] ; под общ. ред. Божьева В.П., Гаврилова Б.Я. - 6-е изд. - Москва : 

Юрайт, 2020. - 296 с. https://urait.ru/bcode/450724 

2. Зверева, В.П. Организация и технология работы с конфиденциальными документами 

[Текст] : Учебник / Московский педагогический государственный университет ; 

Московский педагогический государственный университет. - 1. - Москва : ООО "КУРС", 

2020. - 320 с. http://znanium.com/catalog/document?id=352251 

3. Кудрявцева, Е. В. Как написать судебное решение [Электронный ресурс] : - / Кудрявцева 

Е.   В.,   Прокудина    Л.    А.    -    4-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    265 

с. https://urait.ru/bcode/449834 

4. Ивакина, Н. Н. Юристу о нормах правописания [Электронный ресурс] : практическое 

пособие   /   Н.    Н.    Ивакина.    -    Москва    :    Норма:    ИНФРА-М,    2018.    -    288 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/988573 
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5. Волкова, В. В. Документирование управленческой деятельности в уголовно- 

исполнительной системе [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. В. Волкова ; Федер. 

служба исполнения наказаний, Вологод. ин-т права и экономики . - Вологда : ВИПЭ ФСИН 

России, 2014. - 120 с. https://new.znanium.com/catalog/product/898801 

6. Марьева, М.В. Русский язык в деловой документации [Текст] : Учебник / Владимирский 

государственный университет им. А.Г. и Н.Г. Столетовых, ф-л Муромский институт. - 1. - 

Москва    :    ООО     "Научно-издательский     центр     ИНФРА-М",     2021.     -     323 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=364723 

7. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 1 [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   228 

с. https://urait.ru/bcode/451958 

8. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 2. [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   360 

с. https://urait.ru/bcode/451959 

9. Егорова, Е. В. Доказательства и доказывание в судебной практике по уголовным делам 

[Электронный ресурс] : Практическое пособие / Егорова Е. В., Бурыка Д. А. - 3-е изд. - 

Москва : Юрайт, 2020. - 315 с. https://urait.ru/bcode/454552 

10. Макаров, С. Ю. Теория и практика консультирования (Особенности работы адвоката) 

[Электронный ресурс] : учебное пособие для магистратуры / С. Ю. Макаров ; Моск. гос. 

юрид. ун-т им.   О.   Е.   Кутафина.   -   Москва   :   Норма:   ИНФРА-М,   2019.   -   112 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/1013427 

11. Журавлева, И. В. Оформляем документы на персональном компьютере. Грамотно и 

красиво [Электронный ресурс] : ГОСТ Р.6.30-2003. Возможности Microsoft Word : 

практическое пособие / И. В. Журавлева, М. В. Журавлева. - Москва : ИНФРА-М, 2018. - 

187 с. https://new.znanium.com/catalog/product/939895 

12. Давыдов, В. А. Образцы процессуальных документов. Судебное производство 

[Электронный ресурс] : - / Давыдов В. А., Колоколов Н. А., Разинкина А. Н., Ярцев Р. В. ; 

под общ. ред. Давыдова В.А. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 440 
с. https://urait.ru/bcode/449739 

Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

- Не реализуются 
 

 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 

https://new.znanium.com/catalog/product/898801
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https://urait.ru/bcode/451958
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https://urait.ru/bcode/454552
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https://urait.ru/bcode/449739


АННОТАЦИЯ 

Рабочей программы практики 

 

Вид практики Производственная практика (по профилю специальности) 

Профессиональный модуль ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение работы 

судов 
Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 72 час. / 2 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 
подготовке) 

Стационарная – в университете / профильной организации 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной 

деятельности, на которые ориентирована программа, для 

готовности к решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 
специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 

практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма 

выполнения инд. задания 

Подготовка дел к судебному 

разбирательству. Ведение протоколов 

судебных заседаний во время 

судебного дела параллельно с 

секретарем. Участие в проводимых 

судом обобщениях практики 

рассмотрения отдельных категорий 

гражданских дел. Регистрации и 

отправка судебной корреспонденции. 

Извещение участников процесса о 

времени и месте судебного заседания 

Отчет ч. 4 

Аналитическая 

справка 

Решение 

практического 

кейса 



 Оформление дел на стадии принятия и 

назначения к судебному заседанию и 

после  их рассмотрения. Порядок 

приема и оформления телефонограмм 

по гражданским и уголовным делам 

Составление проектов судебных актов. 

Присутствие на судебном заседании 

при рассмотрении гражданских и 
уголовных дел. 

 

Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Договор о прохождении практики с профильной 

организацией (если место практики – профильная 

организация) 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 

применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 
Основная учебная литература. 

1. Стародубова, Г. В. Уголовно-процессуальные акты [Текст] : Учебное пособие Для 

СПО / под ред. Стародубовой Г.В. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 477 

с. https://urait.ru/bcode/467053 

2. Чурилов, А. Ю. Юридическое делопроизводство [Электронный ресурс] : Учебное 

пособие Для СПО / Чурилов А. Ю. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 202 

с. https://urait.ru/bcode/467316 

3. Шувалова, Н. Н. Основы делопроизводства [Электронный ресурс] : Учебник и 

практикум Для СПО / Шувалова Н. Н., Иванова А. Ю. ; под общ. ред. Шуваловой 

Н.Н. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 428 с. https://urait.ru/bcode/450804 

4. Бурлака, С. Н. Юридическое делопроизводство [Текст] : учебное пособие / С. Н. 

Бурлака ; М-во науки и высш. образования Рос. Федерации, Урал. гос. экон. ун-т. - 

Екатеринбург : Издательство УрГЭУ, 2018. - 125 

с. http://lib.usue.ru/resource/limit/ump/19/p491677.pdf (35 экз.) 

5. Чвиров, В.В. Судебное делопроизводство [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2016. - 335 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=365174 

6. Власов, А. А. Гражданский процесс [Электронный ресурс] : Учебник и практикум 

Для СПО / Власов А. А. - 9-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 470 

с. https://www.biblio-online.ru/bcode/449549 

7. Зуева, Л. Ю. Административное право. Судопроизводство по делам об обязательном 

судебном контроле [Текст] : Учебное пособие Для СПО / Зуева Л. Ю. - Москва : 

Юрайт, 2020. - 171 с. https://urait.ru/bcode/456220 

http://lib.usue.ru/
https://urait.ru/bcode/467053
https://urait.ru/bcode/467316
https://urait.ru/bcode/450804
http://lib.usue.ru/resource/limit/ump/19/p491677.pdf
http://znanium.com/catalog/document?id=365174
https://www.biblio-online.ru/bcode/449549
https://urait.ru/bcode/456220


8. Манова, Н. С. Уголовный процесс [Электронный ресурс] : Учебное пособие Для 

СПО / Манова Н. С., Францифоров Ю. В. - 12-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 

2020. - 244 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/448516 

9. Рябцева, Е.В. Организация и осуществление кодификации законодательства в суде 

[Электронный ресурс] : Учебное пособие для среднего профессионального 

образования : Среднее профессиональное образование / Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2018. - 64 с. http://new.znanium.com/go.php?id=1007482 

10. Бялт, В. С. Документационное обеспечение управления. Юридическая техника 

[Текст] : Учебное пособие Для СПО / Бялт В. С. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 

103 с. https://urait.ru/bcode/455172 

11. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия ; Российский государственный 

университет правосудия. - 2. - Москва : Российский государственный университет 

правосудия, 2020. - 219 с. http://znanium.com/catalog/document?id=364408 

12. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности 

[Электронный ресурс] : Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. 

- Москва : Издательство Юрайт, 2019. - 325 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/442211 

13. Мамыкин, А.С. Организационно-техническое обеспечение деятельности судов 

[Текст] : Учебное пособие / Российский государственный университет правосудия ; 

Российский государственный университет правосудия. - Москва : Российский 

государственный университет правосудия, 2017. - 236 
с. http://znanium.com/catalog/document?id=335648 

Дополнительная учебная литература. 

1. Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) [Текст] : 

Учебное пособие / Российский государственный гуманитарный университет. - 2. - Москва 

:       ООО        "Научно-издательский        центр        ИНФРА-М",        2021.        -        304 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=360476 

2. Божьев, В. П. Правоохранительные и судебные органы [Текст] : Учебник Для СПО / 

Божьев В. П. [и др.] ; под общ. ред. Божьева В.П., Гаврилова Б.Я. - 6-е изд. - Москва : 

Юрайт, 2020. - 296 с. https://urait.ru/bcode/450724 

3. Зверева, В.П. Организация и технология работы с конфиденциальными документами 

[Текст] : Учебник / Московский педагогический государственный университет ; 

Московский педагогический государственный университет. - 1. - Москва : ООО "КУРС", 

2020. - 320 с. http://znanium.com/catalog/document?id=352251 

4. Кудрявцева, Е. В. Как написать судебное решение [Электронный ресурс] : - / Кудрявцева 

Е.   В.,   Прокудина    Л.    А.    -    4-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    265 

с. https://urait.ru/bcode/449834 

5. Ивакина, Н. Н. Юристу о нормах правописания [Электронный ресурс] : практическое 

пособие   /   Н.    Н.    Ивакина.    -    Москва    :    Норма:    ИНФРА-М,    2018.    -    288 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/988573 

6. Волкова, В. В. Документирование управленческой деятельности в уголовно- 

исполнительной системе [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. В. Волкова ; Федер. 

служба исполнения наказаний, Вологод. ин-т права и экономики . - Вологда : ВИПЭ ФСИН 

России, 2014. - 120 с. https://new.znanium.com/catalog/product/898801 

7. Марьева, М.В. Русский язык в деловой документации [Текст] : Учебник / Владимирский 

государственный университет им. А.Г. и Н.Г. Столетовых, ф-л Муромский институт. - 1. - 

Москва    :    ООО     "Научно-издательский     центр     ИНФРА-М",     2021.     -     323 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=364723 

8. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 1 [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   228 

с. https://urait.ru/bcode/451958 

https://www.biblio-online.ru/bcode/448516
http://new.znanium.com/go.php?id=1007482
https://urait.ru/bcode/455172
http://znanium.com/catalog/document?id=364408
https://www.biblio-online.ru/bcode/442211
https://www.biblio-online.ru/bcode/442211
http://znanium.com/catalog/document?id=335648
http://znanium.com/catalog/document?id=360476
https://urait.ru/bcode/450724
http://znanium.com/catalog/document?id=352251
https://urait.ru/bcode/449834
https://new.znanium.com/catalog/product/988573
https://new.znanium.com/catalog/product/898801
http://znanium.com/catalog/document?id=364723
https://urait.ru/bcode/451958


9. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 2. [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   360 

с. https://urait.ru/bcode/451959 

10. Егорова, Е. В. Доказательства и доказывание в судебной практике по уголовным делам 

[Электронный ресурс] : Практическое пособие / Егорова Е. В., Бурыка Д. А. - 3-е изд. - 

Москва : Юрайт, 2020. - 315 с. https://urait.ru/bcode/454552 

11. Макаров, С. Ю. Теория и практика консультирования (Особенности работы адвоката) 

[Электронный ресурс] : учебное пособие для магистратуры / С. Ю. Макаров ; Моск. гос. 

юрид. ун-т им.   О.   Е.   Кутафина.   -   Москва   :   Норма:   ИНФРА-М,   2019.   -   112 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/1013427 

12. Журавлева, И. В. Оформляем документы на персональном компьютере. Грамотно и 

красиво [Электронный ресурс] : ГОСТ Р.6.30-2003. Возможности Microsoft Word : 

практическое пособие / И. В. Журавлева, М. В. Журавлева. - Москва : ИНФРА-М, 2018. - 

187 с. https://new.znanium.com/catalog/product/939895 

1. Давыдов, В. А. Образцы процессуальных документов. Судебное производство 

[Электронный ресурс] : - / Давыдов В. А., Колоколов Н. А., Разинкина А. Н., Ярцев Р. В. ; 

под общ. ред. Давыдова В.А. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 440 
с. https://urait.ru/bcode/449739 

Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://urait.ru/bcode/451959
https://urait.ru/bcode/454552
https://new.znanium.com/catalog/product/1013427
https://new.znanium.com/catalog/product/939895
https://urait.ru/bcode/449739


АННОТАЦИЯ 

Рабочей программы практики 

 

Вид практики Производственная практика (по профилю специальности) 

Профессиональный модуль ПМ.04 Судебная статистика 

Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 72 час. / 2 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик Стационарная – в университете / профильной организации 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной 

деятельности, на которые ориентирована программа, для 

готовности к решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 
специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 
практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма выполнения 

инд. задания 
Изучение  нормативно-

правового материала, регулирующего 

ведение статистической отчетности в 

конкретном    суде.    

 Изучение организации 

и ведения работы по подбору и 

  систематизации 

законодательства,    

 обработке 

статистических данных, обобщению 

судебной практики, 

информационному обеспечению 

деятельности суда. Изучение 

организации ведения баз данных 

  автоматизированного 

судебного делопроизводства и 

судимости, выверки информации 

первичного статистического учета и 

Отчет ч. 4 
Аналитическая 
справка Решение 
практического 
кейса 



сформированных   

 статистических 

данных. Изучение проведения работ 

по анализу судебной статистики в 

конкретном    суде.    

 Изучение проведения 

работ по анализу статистических 

показателей по направлениям 

      организации 
деятельности в конкретном суде. 

Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Договор о прохождении практики с профильной 

организацией (если место практики – профильная 

организация) 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 
Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 
применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

Основная учебная литература. 

1. Андрюшечкина, И. Н. Правовая статистика [Электронный ресурс] : Учебник и практикум 

Для СПО / Андрюшечкина И. Н., Ковалев Е. А., Савюк Л. К., Бикбулатов Ю. А. ; под общ. 

ред. Савюка Л.К. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 410 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/449555 

2. Попаденко, Е. В. Судебная статистика [Электронный ресурс] : Учебное пособие Для СПО 

/ Попаденко Е. В. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 206 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/446753 

3. Статистика [Электронный ресурс] : учебник и практикум для среднего профессионального 

образования: для студентов образовательных учреждений среднего профессионального 

образования / [М. В. Боченина [и др.] ; под ред. И. И. Елисеевой ; С.-Петерб. гос. экон. ун- 

т. - 3-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2019. - 361 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/433513 

4. Долгова, В. Н. Статистика [Электронный ресурс] : учебник и практикум для СПО: для 

студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования / В. Н. 

Долгова, Т. Ю. Медведева. - Москва : Юрайт, 2019. - 245 с. https://www.biblio- 

online.ru/bcode/433622 

5. Сергеева, И.И. Статистика [Электронный ресурс] : учебник для студентов учреждений 

среднего профессионального образования, обучающихся по группе специальностей 

«Экономика и управление» / И. И. Сергеева, Т. А. Чекулина, С. А. Тимофеева. - 2-е изд., 

испр.     и     доп.      -      Москва      :      ФОРУМ:      ИНФРА-М,      2019.      -      304 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/1020234 
Дополнительная учебная литература. 

1. Савюк, Л.К. Правовая статистика, 2-е изд. [Текст] : Учебник / Московский 

государственный институт международных отношений (университет) Министерства 

иностранных дел Российской Федерации. - 1. - Москва : ООО "Юридическое издательство 

Норма", 2019. - 624 с. http://znanium.com/catalog/document?id=352064 

2. Бобренев, В.А. Организация судебной деятельности [Электронный ресурс] : ВО - 

http://lib.usue.ru/
https://www.biblio-online.ru/bcode/449555
https://www.biblio-online.ru/bcode/449555
https://www.biblio-online.ru/bcode/446753
https://www.biblio-online.ru/bcode/446753
https://www.biblio-online.ru/bcode/433513
https://www.biblio-online.ru/bcode/433513
https://www.biblio-online.ru/bcode/433622
https://www.biblio-online.ru/bcode/433622
https://new.znanium.com/catalog/product/1020234
http://znanium.com/catalog/document?id=352064


Бакалавриат / Российский государственный университет правосудия ; Российский 

государственный университет правосудия, Западно-Сибирский ф-л ; Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2016. - 390 с. http://new.znanium.com/go.php?id=1006749 

3. Статистика в примерах и задачах [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов 

вузов, обучающихся по направлению подготовки 38.03.02 "Менеджмент" (квалификация 

(степень) бакалавр) / В. И. Бережной [и др.]. - Москва : ИНФРА-М, 2015. - 288 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/502176 

Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 
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АННОТАЦИЯ 

Рабочей программы практики 

 

Вид практики Производственная практика (по профилю специальности) 

Профессиональный модуль ПМ.05 Обеспечения исполнения решений суда 

Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 72 час. / 2 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Стационарная – в университете / профильной организации 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной 

деятельности, на которые ориентирована программа, для 

готовности к решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 
специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 
практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма выполнения 
инд. задания 

Составлять процессуальные и 

служебные документы в связи с 

обращением приговора, определения и 

постановления суда к исполнению и 

направлять их адресату. Выписывать 

исполнительные документы и 

направлять их соответствующему 

подразделению судебных приставов. 

Выдавать исполнительные документы 

для обращения взыскания на имущество 

должника. Выдавать исполнительные 

документы для производства удержания 

из заработной платы (других доходов) 

должника. Вести учет произведенных 

взысканий по исполнительным 

документам; осуществлять

 контроль за 

исполнением соответствующего 

Отчет ч. 4 
Аналитическая 
справка Решение 
практического 
кейса 



судебного  постановления. 

Осуществлять производство при 

рассмотрении судом представлений и 

ходатайств в порядке исполнения 
судебных постанов 

Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Договор о прохождении практики с профильной 

организацией (если место практики – профильная 

организация) 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 
применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

МДК 05.01. Исполнительное производство 

Основная учебная литература. 

1. Афанасьев, С. Ф. Исполнительное производство [Электронный ресурс] : Учебник и 

практикум Для СПО / Афанасьев С. Ф., Исаенкова О. В., Борисова В. Ф., Филимонова М. 

В. ; под ред. Афанасьева С.Ф., Исаенковой О.В. - 5-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 

2020. - 410 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/449531 

2. Мамыкин, А.С. Исполнительное производство [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия. - 1. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2018. - 151 с. http://znanium.com/catalog/document?id=335651 

3. Решетникова, И.В. Исполнительное производство [Текст] : Учебник / Арбитражный суд 

Уральского округа ; Уральский государственный юридический университет. - 1. - Москва 

:        ООО         "Юридическое         издательство         Норма",         2018.         -         224 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=363546 

4. Исполнительное производство [Электронный ресурс] : [учебное пособие] / И. В. 

Решетникова [и др.] ; отв. ред. И. В. Решетникова. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : 

Норма: ИНФРА-М, 2019. - 224 с. https://new.znanium.com/catalog/product/982114 

Дополнительная учебная литература. 

1. Гальперин, М. Л. Исполнительное производство [Электронный ресурс] : Учебник для 

вузов   /   Гальперин    М.    Л.    -    4-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    498 

с. https://urait.ru/bcode/450499 

2. Гальперин, М. Л. Исполнительное производство: юридическая ответственность 

[Электронный ресурс] : Учебное пособие для вузов / Гальперин М. Л. - Москва : Юрайт, 

2020. - 313 с. https://urait.ru/bcode/456659 

3. Гальперин, М. Л. Ответственность в гражданском судопроизводстве [Электронный 

ресурс] : Монография / Гальперин М. Л. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 196 

с. https://urait.ru/bcode/454531 

4. Гальперин, М. Л. Ответственность в механизме исполнительного производства 

[Электронный ресурс] : Монография / Гальперин М. Л. - Москва : Юрайт, 2020. - 313 

с. https://urait.ru/bcode/456654 

5. Селиверстов, В.И. Уголовно-исполнительное право России [Текст] : Учебник / 

Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова, юридический факультет 

; Московский государственный юридический университет им. О.Е. Кутафина ; 

Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова, юридический факультет. 

http://lib.usue.ru/
https://www.biblio-online.ru/bcode/449531
http://znanium.com/catalog/document?id=335651
http://znanium.com/catalog/document?id=363546
https://new.znanium.com/catalog/product/982114
https://urait.ru/bcode/450499
https://urait.ru/bcode/456659
https://urait.ru/bcode/454531
https://urait.ru/bcode/456654


-    8.    -    Москва    :     ООО    "Юридическое    издательство    Норма",    2020.     -    432 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=365278 

6. Гражданский процесс [Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся 

по направлению подготовки 40.03.01 "Юриспруденция" (квалификация (степень) 

«бакалавр») / Д. Н. Алябьев [и др.] ; под ред. П. М. Филиппова. - 5-е изд., перераб. и доп. - 

Москва : ИНФРА-М, 2018. - 479 с. https://new.znanium.com/catalog/product/924709 

7. Аминов, И. И. Профессиональная этика судебного пристава [Электронный ресурс] : 

учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям "Юриспруденция", 

"Правоохранительная деятельность" / И. И. Аминов, К. Г. Дедюхин, А. Р. Усиевич. - 

Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 239 с. https://new.znanium.com/catalog/product/1028689 

8. Гуреев, В.А. Исполнение судебных актов в отношении государства, муниципальных 

образований и бюджетных учреждений [Электронный ресурс] : ВО - Бакалавриат / 

Всероссийский государственный университет юстиции (РПА Минюста России) ; 

Московский финансово-экономический институт. - 1. - Москва : Издательство "ЮНИТИ- 

ДАНА", 2017. - 191 с. http://new.znanium.com/go.php?id=1028482 

9. Парфирьев, Д. Н. Правовые основы организации деятельности судебных приставов 

2. [Электронный ресурс] : Среднее профессиональное образование. - 1. - Москва : Российская 

Академия Правосудия, 2014. - 300 с. http://new.znanium.com/go.php?id=517710 

 

Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 
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Аннотация 

Рабочей программы практики 
 

Вид практики Учебная практика 

Профессиональный модуль ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение работы 

судов 
Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 36 час. / 1 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 
подготовке) 

Стационарная – в университете 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта, формирование общих и 

профессиональных компетенций, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной деятельности, на 

которые ориентирована программа, для готовности к 

решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 
специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 

практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма 

выполнения инд. задания 

Составление  проектов 

процессуальных документов, 

обеспечивающих движение дела, схем, 

таблиц, решение кроссвордов, анализ 

законодательства, решение 

ситуационных задач, подбор 

нормативных актов, обзоров судебной 

практики, юридической литературы по 

определённой 

ситуации. 

Отчет ч. 4 

Аналитическая 

справка Решение 

практического 

кейса 



Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 

применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

Основная учебная литература. 

1. Стародубова, Г. В. Уголовно-процессуальные акты [Текст] : Учебное пособие Для СПО / 

под   ред.   Стародубовой    Г.В.    -    3-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    477 

с. https://urait.ru/bcode/467053 

2. Чурилов, А. Ю. Юридическое делопроизводство [Электронный ресурс] : Учебное пособие 

Для СПО /   Чурилов   А.   Ю.   -   2-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   202 

с. https://urait.ru/bcode/467316 

3. Шувалова, Н. Н. Основы делопроизводства [Электронный ресурс] : Учебник и практикум 

Для СПО / Шувалова Н. Н., Иванова А. Ю. ; под общ. ред. Шуваловой Н.Н. - 2-е изд. - 

Москва : Юрайт, 2020. - 428 с. https://urait.ru/bcode/450804 

4. Бурлака, С. Н. Юридическое делопроизводство [Текст] : учебное пособие / С. Н. Бурлака ; 

М-во науки и высш. образования Рос. Федерации, Урал. гос. экон. ун-т. - Екатеринбург : 

Издательство УрГЭУ, 2018. - 125 с. http://lib.usue.ru/resource/limit/ump/19/p491677.pdf (35 

экз.) 

5. Чвиров, В.В. Судебное делопроизводство [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2016. - 335 с. http://znanium.com/catalog/document?id=365174 

6. Власов, А. А. Гражданский процесс [Электронный ресурс] : Учебник и практикум Для 

СПО / Власов А. А. - 9-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 470 

с. https://www.biblio-online.ru/bcode/449549 

7. Зуева, Л. Ю. Административное право. Судопроизводство по делам об обязательном 

судебном контроле [Текст] : Учебное пособие Для СПО / Зуева Л. Ю. - Москва : Юрайт, 

2020. - 171 с. https://urait.ru/bcode/456220 

8. Манова, Н. С. Уголовный процесс [Электронный ресурс] : Учебное пособие Для СПО / 

Манова Н. С., Францифоров Ю. В. - 12-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 244 

с. https://www.biblio-online.ru/bcode/448516 

9. Рябцева, Е.В. Организация и осуществление кодификации законодательства в суде 

[Электронный ресурс] : Учебное пособие для среднего профессионального образования : 

http://lib.usue.ru/
https://urait.ru/bcode/467053
https://urait.ru/bcode/467316
https://urait.ru/bcode/450804
http://lib.usue.ru/resource/limit/ump/19/p491677.pdf
http://znanium.com/catalog/document?id=365174
https://www.biblio-online.ru/bcode/449549
https://urait.ru/bcode/456220
https://www.biblio-online.ru/bcode/448516


Среднее профессиональное образование / Российский государственный университет 

правосудия. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2018. - 64 

с. http://new.znanium.com/go.php?id=1007482 

10. Бялт, В. С. Документационное обеспечение управления. Юридическая техника [Текст] : 

Учебное пособие Для СПО / Бялт В. С. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 103 

с. https://urait.ru/bcode/455172 

11. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия ; Российский государственный университет 

правосудия. - 2. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2020. - 

219 с. http://znanium.com/catalog/document?id=364408 

12. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс] : Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : 

Издательство Юрайт, 2019. - 325 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/442211 

13. Мамыкин, А.С. Организационно-техническое обеспечение деятельности судов [Текст] : 

Учебное пособие / Российский государственный университет правосудия ; Российский 

государственный университет правосудия. - Москва : Российский государственный 

университет правосудия, 2017. - 236 с. http://znanium.com/catalog/document?id=335648 

Дополнительная учебная литература. 

1. Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) [Текст] : 

Учебное пособие / Российский государственный гуманитарный университет. - 2. - Москва 

:       ООО        "Научно-издательский        центр        ИНФРА-М",        2021.        -        304 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=360476 

2. Божьев, В. П. Правоохранительные и судебные органы [Текст] : Учебник Для СПО / 

Божьев В. П. [и др.] ; под общ. ред. Божьева В.П., Гаврилова Б.Я. - 6-е изд. - Москва : 

Юрайт, 2020. - 296 с. https://urait.ru/bcode/450724 

3. Зверева, В.П. Организация и технология работы с конфиденциальными документами 

[Текст] : Учебник / Московский педагогический государственный университет ; 

Московский педагогический государственный университет. - 1. - Москва : ООО "КУРС", 

2020. - 320 с. http://znanium.com/catalog/document?id=352251 

4. Кудрявцева, Е. В. Как написать судебное решение [Электронный ресурс] : - / Кудрявцева 

Е.   В.,   Прокудина    Л.    А.    -    4-е    изд.    -    Москва    :    Юрайт,    2020.    -    265 

с. https://urait.ru/bcode/449834 

5. Ивакина, Н. Н. Юристу о нормах правописания [Электронный ресурс] : практическое 

пособие   /   Н.    Н.    Ивакина.    -    Москва    :    Норма:    ИНФРА-М,    2018.    -    288 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/988573 

6. Волкова, В. В. Документирование управленческой деятельности в уголовно- 

исполнительной системе [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. В. Волкова ; Федер. 

служба исполнения наказаний, Вологод. ин-т права и экономики . - Вологда : ВИПЭ ФСИН 

России, 2014. - 120 с. https://new.znanium.com/catalog/product/898801 

7. Марьева, М.В. Русский язык в деловой документации [Текст] : Учебник / Владимирский 

государственный университет им. А.Г. и Н.Г. Столетовых, ф-л Муромский институт. - 1. - 

Москва    :    ООО     "Научно-издательский     центр     ИНФРА-М",     2021.     -     323 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=364723 

8. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 1 [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   228 

с. https://urait.ru/bcode/451958 

9. Васильева, Е. Г. Вопросы уголовного судопроизводства в решениях конституционного 

суда РФ в 2 ч. Часть 2. [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Васильева Е. Г., 

Ежова Е. В.,   Шагеева   Р.   М.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   360 

с. https://urait.ru/bcode/451959 

10. Егорова, Е. В. Доказательства и доказывание в судебной практике по уголовным делам 

[Электронный ресурс] : Практическое пособие / Егорова Е. В., Бурыка Д. А. - 3-е изд. - 

Москва : Юрайт, 2020. - 315 с. https://urait.ru/bcode/454552 

http://new.znanium.com/go.php?id=1007482
https://urait.ru/bcode/455172
http://znanium.com/catalog/document?id=364408
https://www.biblio-online.ru/bcode/442211
http://znanium.com/catalog/document?id=335648
http://znanium.com/catalog/document?id=360476
https://urait.ru/bcode/450724
http://znanium.com/catalog/document?id=352251
https://urait.ru/bcode/449834
https://new.znanium.com/catalog/product/988573
https://new.znanium.com/catalog/product/898801
http://znanium.com/catalog/document?id=364723
https://urait.ru/bcode/451958
https://urait.ru/bcode/451959
https://urait.ru/bcode/454552


11. Макаров, С. Ю. Теория и практика консультирования (Особенности работы адвоката) 

[Электронный ресурс] : учебное пособие для магистратуры / С. Ю. Макаров ; Моск. гос. 

юрид. ун-т им.   О.   Е.   Кутафина.   -   Москва   :   Норма:   ИНФРА-М,   2019.   -   112 

с. https://new.znanium.com/catalog/product/1013427 

12. Журавлева, И. В. Оформляем документы на персональном компьютере. Грамотно и 

красиво [Электронный ресурс] : ГОСТ Р.6.30-2003. Возможности Microsoft Word : 

практическое пособие / И. В. Журавлева, М. В. Журавлева. - Москва : ИНФРА-М, 2018. - 

187 с. https://new.znanium.com/catalog/product/939895 

13. Давыдов, В. А. Образцы процессуальных документов. Судебное производство 

[Электронный ресурс] : - / Давыдов В. А., Колоколов Н. А., Разинкина А. Н., Ярцев Р. В. ; 

под общ. ред.   Давыдова   В.А.   -   2-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   440 

с. https://urait.ru/bcode/449739 

Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 
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https://urait.ru/bcode/449739


Аннотация 

Рабочей программы практики 
 

Вид практики Учебная практика 

Профессиональный модуль ПМ.02 Архивное дело в суде 

Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 36 час. / 1 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Стационарная – в университете 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта, формирование общих и 

профессиональных компетенций, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной деятельности, на 

которые ориентирована программа, для готовности к 

решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 

специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 
практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма 

выполнения инд. задания 

Учет документов архива суда 

Проверка наличия и состояния 

документов. Составление и 

оформление акта проверки наличия и 

состояния документов. Контроль 

физического состояния документов 

на бумажной основе. Определение 

фондовой принадлежности 

документов. Составление внутренней 

описи дела. Подготовка дел к 
архивному хранению 

Отчет ч. 4 

Аналитическая 

справка 

Решение 

практического 

кейса 



Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 

4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 
применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

Основная учебная литература. 

1. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде [Текст] : Учебное пособие / Российский 

государственный университет правосудия ; Российский государственный университет 

правосудия. - 2. - Москва : Российский государственный университет правосудия, 2020. - 

219 с. http://znanium.com/catalog/document?id=364408 

2. Раскин, Д. И. Методика и практика архивоведения [Текст] : Учебник Для СПО / Раскин Д. 

И., Соколов А. Р. - Москва : Юрайт, 2020. - 339 с. https://urait.ru/bcode/453692 

3. Тельчаров, А. Д. Архивоведение [Текст] : Учебное пособие для бакалавров : Учебное 

пособие. - 2. - Москва : Издательско-торговая корпорация "Дашков и К", 2020. - 184 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=358135 

Дополнительная учебная литература. 

1. Доронина, Л. А. Документоведение [Текст] : Учебник и практикум Для СПО / под ред. 

Дорониной Л.А. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 309 с. https://urait.ru/bcode/450946 

2. Кузнецов, И. Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и 

делопроизводство [Электронный ресурс] : Учебник и практикум Для СПО / Кузнецов И. 

Н. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 462 с. https://urait.ru/bcode/451242 

3. Кабашов, С. Ю. Основы деловой (служебной) письменной речи в сфере управления 

[Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по 

направлениям подготовки 38.03.02 «Менеджмент», 38.03.01 «Экономика», 40.03.01 

«Юриспруденция» (квалификация (степень) «бакалавр») / С. Ю. Кабашов. - Москва : 

ИНФРА-М, 2019. - 163 с. https://new.znanium.com/catalog/product/908317 

4. Гусев, А.В. Организация деятельности судов. Основные нормативно-правовые акты 

[Текст] : Учебное пособие / Воронежский институт Федеральной службы исполнения 
наказаний России ; Воронежский институт Федеральной службы исполнения наказаний 

России ; Государственный университет управления ; Академия права и управления 
Федеральной службы исполнения наказаний ; Российский государственный университет 

правосудия. - Москва : Издательство "ЮНИТИ-ДАНА", 2017. - 304 
5. с. http://znanium.com/catalog/document?id=341883 

http://lib.usue.ru/
http://znanium.com/catalog/document?id=364408
https://urait.ru/bcode/453692
http://znanium.com/catalog/document?id=358135
https://urait.ru/bcode/450946
https://urait.ru/bcode/451242
https://new.znanium.com/catalog/product/908317
http://znanium.com/catalog/document?id=341883


Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 

Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Аннотация 

Рабочей программы практики 
 

Вид практики Учебная практика 

Профессиональный модуль ПМ.03 Информатизация деятельности суда 

Специальность 40.02.03 Право и судебное администрирование 

Объем практики 36 час. / 1 нед. 

Формы промежуточной 

аттестации 

Дифференцированный зачет 

Кафедра Колледж 

Краткое содержание практики 

Часть ОПОП Обязательная практика (предусмотренная ФГОС) 

Способы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 

подготовке) 

Стационарная – в университете 

Формы проведения практик 

(соответствии с положением 

университета о практической 
подготовке) 

Концентрированно 

Цель практики Формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта, формирование общих и 

профессиональных компетенций, комплексное освоение 

студентами основного вида профессиональной деятельности, на 

которые ориентирована программа, для готовности к 

решениям профессиональных задач. 

Практика направлена на выполнение обучающимися 

определенных видов работ в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью и направленных на 

формирование, закрепление, развитие компетенции 
специальности. 

Краткое содержание 

совместного рабочего графики и 

индивидуального задания. 
Основные мероприятия 

Вид оценочного средства 

(документ по выполнению мероприятия) 

Инструктажи Отчет ч.2 

Краткая характеристика места 
практики 

Отчет ч.3 

Описание алгоритма 

выполнения инд. задания 

Работа с нормативно-правовыми 

актами, обеспечивающими 

информатизацию  судебной 

деятельности. Поиск правовой 

информации. Подготовка и 

оформление документов, в том числе 

заявлений, исковых заявлений для 

передачи в суд путем электронного 

документооборота. Оформление 

отзывов на исковые заявления в 

электронной форме. Оформление в 

электронной форме судебных 

извещений. Подготовка и обработка 

текстовых документов по образцам. 

Выполнение заданий в справочно- 

правовых системах «Консультант 

Плюс» и «Гарант». Создание макета 
сайта судебного органа. 

Отчет ч. 4 

Аналитическая 

справка 

Решение 

практического 

кейса 



Документы, которые 

обучающийся представляет по 

окончании практики 

Отчет о выполнении совместного рабочего графика и 

индивидуального задания 

Приложения к отчету: 

Приложение 1. Совместный рабочий график проведения 

практики 

Приложение 2. Индивидуальное задание 

Приложение 3. Аттестационный лист 

Приложение 4. Содержательная часть отчета: 
4.1. Аналитическая справка 
4.2. Решение кейса 

При организации практики 

возможно/ не возможно 
применение ДОТ 

Применяются ДОТ 

(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном 

задании) 

Перечень онлайн курсов Не реализуются 

Список литературы 

Сайт библиотеки УрГЭУ: http://lib.usue.ru. 

Основная учебная литература. 

1. Федотова, Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст] : 

Учебное пособие / Московский институт электронной техники. - 1. - Москва : 

Издательский Дом "ФОРУМ", 2021. - 367 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=364625 

2. Беляева, Т. М. Информационные технологии в юридической деятельности [Текст] : 

Учебник и практикум Для СПО / Беляева Т. М., Кудинов А. Т., Пальянова Н. В., Чубукова 

С. Г.   ;   отв.   ред.   Чубукова   С.   Г.   -   3-е   изд.   -   Москва   :   Юрайт,   2020.   -   314 

с. https://urait.ru/bcode/450952 

3. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Текст] : 

Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2020. - 325 

с. https://urait.ru/bcode/455596 

4. Полякова, Т. А. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности 

[Текст] : Учебник и практикум Для СПО / Полякова Т. А., Стрельцов А. А., Чубукова С. 

Г., Ниесов В. А. ; отв. ред. Полякова Т. А., Стрельцов А. А. - Москва : Юрайт, 2020. - 325 

с. https://urait.ru/bcode/451933 

5. Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс] : Учебник Для СПО / под общ. ред. Кузнецова П.У. - 3-е изд. - Москва : 

Издательство Юрайт, 2019. - 325 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/442211 

Дополнительная учебная литература. 

1. Серова, Г. А. Информационные технологии в юридической деятельности [Текст] : Учебное 

пособие / Российский государственный гуманитарный университет. - 1. - Москва : ООО 

"Научно-издательский центр ИНФРА-М", 2021. - 241 

с. http://znanium.com/catalog/document?id=366081 

2. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный ресурс] : 

учебник для академического бакалавриата: для студентов вузов, обучающихся по 

юридическим направлениям и специальностям / [П. У. Кузнецов [и др.].; под общ. ред. П. 

У. Кузнецова ; Урал. гос. юрид. ун-т. - 3-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2019. - 

325 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/431836 

3. Беляева, Т. М. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный 

ресурс] : Учебник и практикум Для СПО / Беляева Т. М., Кудинов А. Т., Пальянова Н. В., 

Чубукова С. Г. ; отв. ред. Чубукова С. Г. - 3-е изд. - Москва : Издательство Юрайт, 2019. - 

314 с. https://www.biblio-online.ru/bcode/433559 

4. Гвоздева, В. А. Основы построения автоматизированных информационных систем 

[Электронный ресурс] : учебник для студентов образовательных учреждений среднего 

профессионального образования / В. А. Гвоздева, И. Ю. Лаврентьева. - Москва : Форум: 

ИНФРА-М, 2019. - 318 с. https://new.znanium.com/catalog/product/989678 

5. Ниесов, В. А. Информационные системы судопроизводства [Электронный ресурс] : 
учебное пособие / В. А. Ниесов, А. М. Черных ; под общ. ред. Д. А. Ловцова ; Рос. гос. ун- 
т правосудия. - Москва : РГУП, 2018. - 268 
с. https://new.znanium.com/catalog/product/1007038 
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Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 

обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по практике 

Перечень лицензионное программное обеспечение: 

- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы 

общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. 
Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для 

образовательных организаций, без ограничения срока действия. Контракт на выполнение 

работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г. 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Общего доступа 

- Справочная правовая система ГАРАНТ 
- Справочная правовая система Консультант плюс 

Перечень профессиональных стандартов 

Не реализуется 
 

Директор Колледжа УрГЭУ   /А.Э. Чечулин/ 


